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2HCS Fakturace 3

Uzivatelé s predplacenymi aktualizacemi programu 2HCS
Fakturace 3 verze 3.5.100 a vysSsSi

Zména snizené sazby DPH pomoci aktualizace programu.

Nova verze programu fesi automaticky zménu sazby DPH pfi piechodu na rok 2008. V
ptechozich letech program pracuje stale s ptivodni snizenou sazbou 5% DPH.

Nejprve je potieba stahnout a nainstalovat aktualizaci programu na verzi alespon 3.5.100.
Aktualizaci miZzete ziskat pokud mate aktivni sluzbu ,,pfedplatné aktualizaci a hotline* bud’ na
www.faktury.cz po ptihlaSeni do sekce ,,uzivatelska podpora* (pfihlaSovaci jméno je jméno
vlastnika licence a heslo je prvnich pét znakl z registracniho kodu), nebo stazenim aktualizace
pfimo z nabidky ,,podpora — stazeni nové verze* v programu 2HCS Fakturace 3.

Pti prvnim spusténi nové verze programu si program sam vytvoii novy rok 2008 a pro tento
rok nastavi platné sazby DPH.

Zména snizené sazby DPH u cenikovych polozek

Zménu snizené sazby DPH mitiZete provést ruéné u kazdé polozky zvlast’ vzdy na cenikové
karté. Pokud mate ve snizené sazb¢ vice polozek, miizete vyuzit novou funkci ,,Hromadné
pfecenéni a zména sazby DPH®.

V ceniku naleznete nové tlacitko pro vyvolani formuléfe ,,Hromadné ptfecenéni®, v kterém je
mozno ménit hromadné sazby DPH a ceny polozek o definované procenta nebo o absolutni ¢astku.

7 Cenik = |[E &
Cenik | Karta 62838 Obal na DVD Serny Pohyby || Ostatni
Hledani: Nenulové stavy

Ident. Gislo Nazev Skiadem MJ CenabezDPH Sazba Cena »
[62838 Obalna OVD Eerny 0,00[ks 450 195,35
72200 Obalna DVD slim gerny 0,00{ks sso|  19)654
100534 Phyn universalni butane 30ml RONSQ 0,00]ks 58,50 199,81

@] (@] =] [#][0)

4 1 3

Zpét | | VioZit do faktury
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Zménu sniZené sazby pro cely cenik (tedy tam kde byla pouZzita sazba 5%) provedete tak, Ze
zatrhnete volbu ,,Zména sazby DPH* a ,,Pivodni sazbu DPH* nastavite na 5 a ,,Novou sazbu DPH*
nastavite na 9. Déle je potfeba zvolit, jakou cenu ma program brat jako zékladni pro vypocet. Pokud
zvolite ,,bez DPH*, bude novou sazbou pifepoctena cena s DPH a naopak. Muzete také zvolit
»ldentifika¢ni ¢islo nebo jeho ¢ast* a vyfiltrovat tak uréitou skupinu zbozi, pro kterou je potieba
sazbu DPH zménit.

£ Hromadné piecenéni [
Definice precenéni
|| Zména ceny v % || Zména ceny v absolutni hodnoté
Zménit o 0= % Zménit o 0=
Zaokrouhlit na 0 = | desetinnych mist
|/| Zména sazby DPH

Plvodni sazba 5 EI

Nova sazba 9 EI

Vychazet z ceny:  bez DPH |Z| Cena s DPH bude automaticky
prepoctena.
Zméeny aplikovat dle filtru

[ ] identifikagni éislo nebo jeho &ast

[ Obnovit uloZené ceny l | Mavrat | |Pr|:rvé5t zrnény|

Po nastaveni vSech parametrt kliknéte na tlacitko ,,Provést zmény*. Program se jeste zepta,
zda si pfejte zdlohovat plivodni ceny: ,,Pfejete si ulozit soucasné ceny a sazby DPH pro pozdéjsi
obnovu ?*“. Pokud zvolite ano, budete moci tlacitkem ,,Obnovit uloZené ceny* provést navrat k
pivodnim cenam a sazbam DPH.

Prechod na novy rok 2008

Ptechod na novy rok rovedete z nabidky ,,Akce — zména roku a pievod dat®. Ukaze se
nasledujici tabulka, v které mysi vyberete rok 2008 a poté kliknete na tlacitko ,,Ptejit k vybranému
roku®.

_,'3I Zména pracovniho roku @

W datovem GloZizti jsou vytvoleny nasledujici
roky, vyberte & kterym chcete pracovat.

2004 - posledni zména: 22.12 2007 ~
2005 - posledni zména: 2212 2007
2006 - posledni zména; 22.12.2007
2007 - posledni zména: 2212 2007

2008 - posledni zména; 22.12. 2007

-

| Prevod dat ‘ |Pfejftkwbranému roku |
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Program znovu otevie svou hlavni obrazovku, tentokrat s aktivnim rokem 2008 tzn.
evidence faktur, zaloh, pokladny, zakdzek, nabidek a skladu bude prazdnd. Ciselné fady budou
vynulovany tak aby zacaly ¢islovat od jednicky.

Mezi jednotlivymi roky miZete libovolné piechazet pomoci nabidky ,,Akce — zména roku a
prevod dat* vySe popsanym postupem. VeSkera data v pfedchozich letech zlstdvaji zachovana.

Pokud budete chtit, je mozno pievést potfebna data (nezaplacené faktury, zalohové faktury,
zustatek skladu) do nového roku.

Prevod dat do roku 2008

Jakmile pracujete v evidenci roku 2008 (tzn. ptepnuli jste se do roku 2008 vySe popsanym
postupem), mizete provést pievod dat z pfedchoziho roku. Pfevod se provadi z nabidky ,,Akce —
zména roku a pfevod dat“. Vyberte rok 2008 a kliknéte na tlacitko ,,Pfevod dat®.

_# Zména pracovniho roku @

W datovem GloZisti jsou vytvoreny nasledujici
roky, vyberte s kterym chcete pracovat.

2004 - posledni zména: 22.12.2007 ~
2005 - posledni zména; 22.12.2007
2006 - posledni zména: 22.12.2007
2007 - posledni zména: 22.12.2007

2008 - posledni zména: 22.12 2007

-

| Prevod dat | |F‘Fejftk1.ryhranému roku |

Ukaze se nasledujici okno, kde je potieba zkontrolovat v zahlavi okna ze jde o pfevod faktur
do roku 2008 a Ze je nastaven zdrojovy rok 2007.

& Prevod faktur do 2008 [

Zdrojovy rok: 2007 =

-

| | pouze nezaplacené faktury

[ ] faktury

[ ] zalohy

[ | pfijaté faktury
Fhstathy sKladu

\Vystaveno od:  01.01.2007
do:  31.12.2007
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Zalohové faktury

V ptipad¢, Ze vystavujete 1 zalohové faktury je idealni rozd¢lit pfevod dat na dvé Casti.
Nejprve prevést zalohové faktury a pak ptipadné nezaplacené faktury, faktury pfijaté a zlstatek
skladu. Pro ptevod zalohovych faktur zaksrtnéte pole ,,zalohy* a ,,vystaveno od: do:* zadejte
rozmezi, které pokryje obdobi zaloh, které jesté nemate bud’ zaplacené nebo sice jsou zaplacené, ale
nejsou Cerpany. Zaplacené zalohy se prevadéji proto, aby se daly odecist od koncovych faktur
vystavenych v roce 2008. Pokud vite, ze mate vSechny zdlohy jiz vyCerpany a nechcete tedy
prevadét zaplacené zalohy, miizete zakliknout volbu ,,pouze nezaplacené faktury*. Nyni kliknéte na
tlaéitko ,,Pfevod.

O Pievod faktur do 2008 [£3]

Zdrojovy rok: 2007 (=
pouze nezaplacené faktury
faktury

7| zélohy

prijatée faktury
Vystaveno od: | 01.11.2007 [T

do: | FEREEIIY, (V)

Veskeré zalohové faktury dle nastaveni budou z roku 2007 zkopirovany do evidence roku
2008. Zaplacené zalohy budou ponechany bezezmén, nezaplacené zalohy s pouzitou sniZzenou
sazbou DPH budou upraveny. Zménéna bude snizena sazba DPH na 9% a odpovidajicim zpisobem
bude ptepoctena cena bez DPH faktury a poloZek.

Vydané faktury, prijaté faktury

Pokud si ptejete prevést i nezaplacené vydané faktury a piijaté faktury, oteviete znovu
»Akce —zména roku a pfevod dat, vyberte rok 2008 a kliknéte na ,,Pfevod*. Nyni v nastaveni
zasSkrtnéte ,,pouze nezaplacené faktury®, ,,Faktury®, ,,Pfijaté faktury* a zadejte pozadované obdobi.
Poté kliknéte na ,,Pfevod®.

Zustatek skladu

V ptipadé, Ze vedete také skladovou evidenci je potieba prevést do nového roku i ziistatek
skladu. Postup je opét stejny jako v pfedchozich ptipadech, staci vSak zaskrtnout pouze volbu
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»zustatky skladu“. VSechny skladové polozky s nenulovym ziistatkem budou v novém roce
naskladnény jednou ptijemkou s popisem ,,Naskladnéni inventurnich stavii. Této ptijemce mizete
poté piifadit poZzadovany typ pohybu, nebo upravit popis.

Pted prevodem skladu do nového roku je potteba mit uzavienu fyzickou inventuru a
dorovnany piipadné skladové rozdily. Dorovnani rozdilt se provadi klasickou ptijemkou pokud jde
o prebytky a vydejkou pokud jde o chybéjici polozky. Je vhodné pro tyto pohyby definovat jiné
¢iselné fady pohybii, nez které jsou pouzity standardné pro piijem a vydej ze skladu.

Pokladna

Zustatek pokladny se automaticky nepievadi. Je potfeba provést rucni piijem zlstatku jako
jedné piijmové polozky, ke které do komentare mliZzete napsat Ze se jedna o prijem pocatecniho
stavu.

7/13



2HCS Fakturace 3

2HCS Fakturace 3 verze nizsSi nez 3.5.100 — uzivatelé bez
predplatného aktualizaci

Vytvoreni evidence roku 2008 a prechod na novy rok

Pro vytvoteni nového roku 2008 si stahnéte a nainstalujte program ,,rok2008.exe* ze stranek
www.faktury.cz . Najdete jej v sekei ,,Ke stazeni nebo piimo pod timto odkazem Rok2008

Program rok2008.exe je nutné nainstalovat do stejné slozky, kde je nainstalovan program
2HCS Fakturace 3 (tzn. Ze program rok2008.exe musi byt ve stejné slozce jako fakturace3.exe).
2HCS Fakturace 3 musi byt béhem instalace a dalsi prace s programem Rok2008 ukonc¢ena. Po
instalaci program rok2008.exe spust'te. V okné, které se objevi, potvrd’te zadani roku 2008
kliknutim na tlac¢itko ,,OK* (pokud zadate jiny rok napt. 2009, program vytvoii rok 2009).

V2HCS Fakturace 3 - uzivatel:

Zadejte mak k wybvoreni:

l Ok, l [ Starno

Po tspésném dokonceni vytvaieni roku 2008 program vypise:

2HCS Fakturace 3

\l;) Maovy rok 2008 byl wytvoren

Nyni mtizete spustit program 2HCS Fakturace 3 a v nabidce ,,Akce — zména roku a pievod
dat®. Ptejit k novému roku 2008 kliknutim na tlacitko ,,Potvrdit vybér®.

( Imena pracovniho roku 1

W datowvém GloZigti jzou aktivnityto roky:

2007 - posledni zména: 22.12.2007 (o)
2008 - posledni zména: 22.12.2007

(]
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Zména snizené sazby DPH

Po ptechodu k evidenci roku 2008 je potieba spustit z nabidky ,,Akce* polozku ,,Nastaveni

N3

parametrd
kliknéte na tlaéitko ,,Hotovo*.

. Zde na zéloZce ,,vypocty* najdete poloZzku ,,sazba DPH sniZzend* a zde zadejte 9 a

-
Nastaveni parametru programu 2HCS Fakturace

identifikace || Parametry | V¥polty | Email || Doklady, texty || Tiskérna

Sazba DPH zakladni: 19
Sazba DPH =niZena: 9 Forma Ghrady: | pfevodem ™
Vychozi sazba DPH: | Splatnost faktur: 14 ::: dni

Vychozi zaokrouhleni faktur:

padesatniky v

Pocet desetinnych mist pro mérné jednotky: 2 :

Pocet desetinnych mist pro cenu za mj: 2 f:f

[] cena za mj véetn& DPH (upfednostiiovana ve vispodtech)
Vychozi mérné jednotky:

Vychozi ména: | KE >
Zobrazit kurz v Fadku faktury

Vychozi typ vytvofené faktury po zaplaceni zalohy:

faktura [

Barvy

Sklad

x|

Registrace

Pokud budete pottebovat v evidenci roku 2007 znovu pracovat (oprava faktur, vystaveni

faktur) je nutné sazbu DPH vzdy po pfechodu z a do roku 2007 ru¢né upravit.

Zména snizené sazby DPH u cenikovych polozek

U cenikovych polozek, kterych se zména sazby DPH tyka je potieba sazbu DPH zménit
pfimo na karté polozky a znovu zadat jeji cenu (bez nebo s DPH) aby byl spravné proveden

piepocet cen.
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Prevod dat do roku 2008

Jakmile pracujete v evidenci roku 2008 (tzn. piepnuli jste se do roku 2008 vySe popsanym
postupem), miizete provést prevod dat z ptedchoziho roku. Pfevod se provadi z nabidky ,,Akce —
zména roku a prevod dat®. Vyberte rok 2008 a kliknéte na tlacitko ,,Pfevod dat®.

( Iména pracovniho roku 1

\ datovém GloZiEti jzou aktivni tyto roky:

2007 - posledni zména: 22.12.2007 ()
2008 - posledni zména: 22.12 2007

[ae]

Ukaze se nasledujici okno, kde je potieba zkontrolovat v zahlavi okna, ze jde o pfevod
faktur do roku 2008 a Ze je nastaven zdrojovy rok 2007.

( Prevod faktur do 2008 1

Fdrojovy rok: | 2007 {:}

[ ] pouze nezaplacené faktury

[ ] faktury

[ ] zdlohy

(] pfijaté faktury

[ ] zh=tatky =kladu

Vystaveno od: | 01.01.2007
do: | 31.12.2007

Zalohové faktury

U neuhrazenych zalohovych faktur program na rozdil od aktudlni verze automaticky
nezméni a nepfepocte snizenou sazbu DPH. Toto musite provést ru¢né bud’ hned po pievodu
zalohovych faktur nebo pted pouzitim zalohové faktury.

Pro ptevod zalohovych faktur zaksrtnéte pole ,,zalohy* a ,,vystaveno od: do:* zadejte
rozmezi, které pokryje obdobi zaloh, které jesté¢ nemate bud’ zaplacené nebo sice jsou zaplacené, ale
nejsou Cerpany. Zaplacené zalohy se pfevadéji proto, aby se daly odecist od koncovych faktur
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vystavenych v roce 2008. Pokud vite, Ze mate vSechny zdlohy jiZ vyCerpany a nechcete tedy
prevadét zaplacené zalohy, muzete zakliknout volbu ,,pouze nezaplacené faktury*. Nyni kliknéte na
tlacitko ,,Pfevod®.

Prevod Taktur do 2004 1
Zdrojovy rok: 2007 [=
D pouze nezaplacené faktury
[ ] faktury
zalohy
(] pfiaté faktury
[ ] ztistatky skladu
Vystaveno od:

do: | 31.12.2007

Veskeré¢ zalohové faktury dle nastaveni budou z roku 2007 zkopirovany do roku 2008.

Vydané faktury, prijaté faktury

Pokud si piejete prevést i nezaplacené vydané faktury a piijaté faktury, oteviete znovu
»Akce —zména roku a ptevod dat”, vyberte rok 2008 a kliknéte na ,,Pfevod*. Nyni v nastaveni
zaskrtnéte ,,pouze nezaplacené faktury®, ,,Faktury®, ,,Pfijaté faktury* a zadejte pozadované obdobi.
Poté kliknéte na ,,Pievod‘.

Zustatek skladu

V ptipadé, zZe vedete také skladovou evidenci je potieba prevést do nového roku i ziistatek
skladu. Postup je opét stejny jako v ptedchozich ptipadech, staci v§ak zaskrtnout pouze volbu
»zustatky skladu®“. VSechny skladové polozky s nenulovym ziistatkem budou v novém roce
naskladnény jednou ptijemkou s popisem ,,Naskladnéni inventurnich stavii. Této pfijemce mlzete
poté pritadit pozadovany typ pohybu, nebo upravit popis.

Pted prevodem skladu do nového roku je potfeba mit uzavienu fyzickou inventuru a
dorovnany ptipadné skladové rozdily. Dorovnani rozdilt se provadi klasickou ptijemkou pokud jde
o ptebytky a vydejkou pokud jde o chybé&jici polozky. Je vhodné pro tyto pohyby definovat jiné
Ciselné fady pohybti, nez které jsou pouzity standardné pro piijem a vydej ze skladu.
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Pokladna

Zustatek pokladny se automaticky nepievadi. Je potfeba provést rucni piijem zlstatku jako
jedné piijmové polozky, ke které do komentare mliZzete napsat zZe se jedna o prijem pocatecniho
stavu.

Vzhledem k moznym budoucim zménam v zdkonech doporucujeme zakoupeni sluzby
,predplatné aktualizaci a hotline*. Cena této sluzby pro zakladni verzi 2HCS Fakturace 3 230,- K¢
bez DPH u verze 2HCS Fakturace 3 plus je cena 300,- K¢ bez DPH a pro verzi 2HCS Fakturace 3
Komplet jde 0 620,- K¢ bez DPH. Ziskate tak aktualizace programu a technickou podporu na
dalsich 12 mésict.
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2HCS Fakturace 2.9.xx a nizSi

U téchto verzi plati stejny postup jako u 2HCS Fakturace 3 verze 3.5.100 a nizsi popsany v
ptedchozi kapitole. Jediny rozdil je ve vytvofeni nového roku, kdy Ize pouzit ptimo tlacitko
,Zalozit novy rok* (vlevo nahote) ve formulafi pro zménu roku, ktery spustite ptes nabidku ,,Akce
— zména roku a pievod dat®.

Vzhledem k moznym budoucim zménam v zdkonech doporucujeme pftejit jiz nyni na 2HCS
Fakturace 3. Cena upgradu je 790,- K& bez DPH a krom¢ nové verze programu ziskate také zdarma
aktualizace a technickou podporu na dalSich 12 mésict.

Zaver

V¢étim, Ze s pomoci vyse popsanych postupt se prechod na novy rok podafi bez potizi. V
ptipadé¢ potfeby mliZete psat na info@faktury.cz.

s pranim uspésného nového roku

Tomas Halasz -2H C.S. s.r.o.
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