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Uvod

Program 2HCS Fakturace3 umoznuje evidovat pro kazdy rok oddélen¢ nasledujici agendy:
- faktury vydané

- faktury pfijaté

- zélohové faktury

- skladovou evidenci

- zakazky

- nabidky

- definice ¢iselnych fad

Pro uspésny prechod na novy rok, je potteba bud’ zalozit novy rok v nabidce ,,Akce — zména
roku a pfevod dat“. Zalozeni roku probihd automaticky v pfipadé€ prace s aktualizovanou verzi
pfipravenou na novy rok, nebo je potifeba novy rok zalozit ru¢né.

Uzivatelé s predplacenymi aktualizacemi programu 2HCS
Fakturace 3

Nejprve je potieba stdhnout a nainstalovat aktualizaci programu na verzi alespon 3.6.209.
Aktualizaci mizete ziskat pokud mate aktivni sluzbu ,,predplatné aktualizaci a hotline* bud’ na
www.faktury.cz po ptihlaSeni do sekce ,,uZivatelska podpora* (pfihlaSovaci jméno je jméno
vlastnika licence a heslo je prvnich pét znakl z registracniho kddu), nebo stazenim aktualizace
pfimo z nabidky ,,podpora — stazeni nové verze* v programu 2HCS Fakturace 3.

Pfi prvnim spusténi nové verze programu si program sam vytvoii novy rok 2009. Pfepnuti
do nového roku a pievod dat je popsan v dalSich kapitolach.

Prechod na novy rok 2009

Ptechod na novy rok rovedete z nabidky ,,Akce — zména roku a pievod dat®. Ukaze se
nasledujici tabulka, v které mysi vyberete rok 2009 a poté kliknete na tlac¢itko ,,Piejit k vybranému
roku®.
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i )

_,‘-'-' Zména pracovniho roku @

W datovem GloZigti jgou vytvofeny nasledujici
roky, vyberte s kterym chcete pracovat.

m 2008 - posledni zména; 28.12.2008 o

2009 - posledni zména: 29.12.2008

Prejit k wybranému roku

Pro prevod dat do nové vytvofeného roku
nejprve vyberte novy rok v seznamu a kliknéte na
"Prejit k vybranému roku”. Po novém nabéhnuti
programu =& nachazite v evidenci dat pro nové
vytvofeny rok.

Spustte znovu z nabidky "&kce” poloZku “"zména
roku” a ¥ seznamu rokd vyberte rok z kterého
chcete prevést data. Poté kiiknéte na tlacitko
"Prevod dat”.

Prevod dat z roku 2009 do roku 2008

Program znovu otevie svou hlavni obrazovku, tentokrat s aktivnim rokem 2009 tzn.
evidence faktur, zaloh, pokladny, zakdzek, nabidek a skladu bude prazdna. Ciselné fady budou ve
vychozim stavu.

Mezi jednotlivymi roky miiZete libovolné pfechazet pomoci nabidky ,,Akce — zmé&na roku a
pfevod dat“ vySe popsanym postupem. Veskera data v pfedchozich letech zlstavaji zachovana.

Pokud budete chtit, je mozno pievést potfebna data (nezaplacené faktury, zalohové faktury,
zustatek skladu, nedokoncené zakazky) do nového roku.

Prevod dat do roku 2009

Jakmile pracujete v evidenci roku 2009 (tzn. ptepnuli jste se do roku 2009 vySe popsanym
postupem), miizete provést pievod dat z pfedchoziho roku. Pfevod se provadi z nabidky ,,Akce —
zména roku a pfevod dat“. Vyberte zdrojovy rok pro pievod dat (tedy rok 2008) a kliknéte na
tlacitko ,,Pfevod dat z roku 2009 do roku 2008°.
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i )

_ﬁ' Zména pracovniho roku @

W datovem GloZigti jgou vytvofeny nasledujici
roky, vyberte s kterym chcete pracovat.

2008 - posledni zména: 29.12.2008
2009 - posledni zména: 29.12.2008

Prejit k wybranému roku

Pro prevod dat do nové vytvofeného roku
nejprve vyberte novy rok v seznamu a kliknéte na
"Prejit k vybranému roku”. Po novém nabéhnuti
programu =& nachazite v evidenci dat pro nové
wvytvoreny rok.

Spustte znovu z nabidky “Akce” poloZku “zména
roku” a v seznamu rokd vyberte rok z kierého
chcete prevést data. Poté kliknéte na tlacitko
"Prevod dat”.

Prevod dat z roku 2008 do roku 2009

Ukaze se nasledujici okno, kde je potieba zkontrolovat v zahlavi okna Ze jde o prevod faktur
do roku 2009 a Ze je nastaven zdrojovy rok 2008.

i il

= Prevod faktur do 2009 ()

Zdrojovy rok: 2008 =

Vystaveno od. | 01.01.2008
do: | 31.12.2008

Ze zdrojoveého roku prevést:
Faktury
Zalohy
PFijaté faktury
Pouze nezaplacené faktury
Zilstatky skladu
Ciseiné Fady
Fakazky a definice eshopd
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Dale si popiSeme vyznam jednotlivych voleb pro pievod dat do nového roku.

Vystaveno od — do

Zde zadejte datumové rozmezi v kterém se vyskytuji doklady, které chcete prevadét do
nového roku. V kombinaci s volbou ,,Pouze nezaplacené faktury” miiZzete definovat zda se maji
prevadét vSechny faktury ve zvoleném obdobi, nebo pouze nezaplacené faktury. V ptipad volby
»pouze nezaplacené faktury* zadejte jako obdobi od-do cely rok 2008 aby byly pfevedeny vSechny
nezaplacené faktury.

Faktury

Tuto volbu zaskrtnéte, pokud chcete prevadét faktury vydané. Budou prevedeny faktury
vydané ve zvoleném obdobi (pfipadné pouze nezaplacené, pokud bude zaskrtnuta volba ,,Pouze
nezaplacené faktury*).

Zalohové faktury

Tuto volbu zaskrtnéte, pokud chcete prevadet zalohové faktury. Budou prevedeny zalohové
faktury vydané ve zvoleném obdobi (pfipadné pouze nezaplacené, pokud bude zaskrtnuta volba
»Pouze nezaplacené faktury*).

Pokud pfevadi pouze nezaplacené vydané faktury a potiebujete do nového roku prevést i
zaplacené zalohy pro pozdé¢jsi odecteni od nove vystavenych faktur v roce 2009, pak tento ptevod
musite provést zvlast’ tzn. pti prvnim prevodu nezaksrtavejte viibec zalohové faktury. Po dokonceni
ptevodu faktur vydanych a ostatnich dat spustite z nabidky ,,Akce — zména roku a ptevod dat*
znovu stejnym zpusobem formular pro pievod dat do nového roku. Nyni zrusite vSechny piedvolené
data k prevodu (odstranite zatrzitka) a zvolite pouze ,,zalohov¢é faktury* a zadate obdobi v kterém
mate vystaveny zalohové faktury, z kterych budete provadét uhrady v roce 2009.

Prijaté faktury
Tuto volbu zaskrtnéte, pokud chcete prevadét prijaté faktury. Budou prevedeny faktury

ptijaté ve zvoleném obdobi (ptfipadné pouze nezaplacené, pokud bude zaskrtnuta volba ,,Pouze
nezaplacené faktury*).

Pouze nezaplacené faktury

Pokud tuto volbu zaskrtnete budou pievedeny pouze nezaplacené faktury, zalohy nebo
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ptijaté faktury (podle voleb popsanych vyse) ve zvoleném obdobi. Aby byly pievedeny vSechny
nezaplacen¢ faktury zadejte jako obdobi od-do cely rok 2008.

Zustatek skladu

V ptipad¢, Ze vedete také skladovou evidenci je potieba prevést do nového roku 1 ztistatek
skladu. Postup je opét stejny jako v predchozich ptipadech, sta¢i vSak zaskrtnout pouze volbu
,zustatky skladu®. VSechny skladové polozky s nenulovym ziistatkem budou v novém roce
naskladnény jednou pfijemkou s popisem ,,Naskladnéni inventurnich stavi®, dodavatel ,,Inventura®.
Této ptijemce muzete poté ptifadit pozadovany typ pohybu, nebo upravit popis.

Pted pfevodem skladu do nového roku je potfeba mit uzavienu fyzickou inventuru a
dorovnany piipadné skladové rozdily. Dorovnani rozdila se provadi klasickou ptijemkou pokud jde
o prebytky a vydejkou pokud jde o chybé&jici polozky. Je vhodné pro tyto pohyby definovat jiné
¢iseln¢ fady pohybi, nez které jsou pouzity standardné pro ptfijem a vydej ze skladu.

Ciselné fady

Pokud je nechcete definovat znovu rucné, zaskrtnéte je pro prevod. Veskeré stavajici Ciselné
fady budou pfevedeny a vynulovany tak at’ se ¢isluje znovu jednicky.

Zakazky a definice eshopt

Jestlize zaskrtnete tuto volbu, budou prevedeny vSechny zakazky, které nejsou oznaceny
jako hotové a nemaji vydany polozky ze skladu. Také budou pfevedeny definice eshopt, pokud jsou
nastaveny.

Pokladna

Zustatek pokladny se automaticky nepievadi. Je potfeba provést ruéni ptijem zistatku jako
jedné piijmové polozky, ke které do komentafe miZete napsat Ze se jednd o piijem pocatecniho
stavu.
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2HCS Fakturace 3 — uzivatelé bez predplatného aktualizaci

Vytvoreni evidence roku 2009 a prechod na novy rok

Pro vytvoteni nového roku 2009 si stdhnéte a nainstalujte program ,,novy rok.exe* ze

stranek www.faktury.cz . Najdete jej v sekci ,,Ke stazeni“ nebo piimo pod timto odkazem Novy rok

Program novy rok.exe je nutné nainstalovat do stejné slozky, kde je nainstalovan program

2HCS Fakturace 3 (tzn. Ze program novy rok.exe musi byt ve stejné slozce jako fakturace3.exe).
2HCS Fakturace 3 musi byt béhem instalace a dalsi prace s programem Novy rok ukoncena. Po
instalaci program novy rok.exe spust’te. V okné&, které se objevi, potvrd’te zadani roku 2009
kliknutim na tlacitko ,,OK* (pokud zadate jiny rok napt. 20010, program vytvoii rok 2010).

i3l 2HCS Fakturace 3 - uFivatel: lij
Zadejte ok, k wybvoreni:;
200
[ Ok ] I Stormo

"

Po tspésném dokonceni vytvaieni roku 2009 program vypise:

2HCS Fakturace 3

=X

@ Novy rok 2009 byl vytvoien
A

Nyni mtizete spustit program 2HCS Fakturace 3 a v nabidce ,,Akce — zména roku a pievod
dat®. Pfejit k novému roku 2009 kliknutim na tlac¢itko ,,Potvrdit vybér.

Prevod dat

W datovém UloZigti jzou aktivnityto roky:

2007 - posledni zména: 22.12.2007 [on]
2009 - posledni zména; 22.12.2007

|

Potwrdit vivb&r
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Prevod dat do roku 2009

Poznamka: obrazky z programu jsou pouzity z loiiského dokumentu k ptechodu na novy
rok. V obrazcich tedy plati, Ze rok 2007 je rokem 2008 a rok 2008 rokem 2009.

Jakmile pracujete v evidenci roku 2009 (tzn. piepnuli jste se do roku 2009 vySe popsanym
postupem), miiZzete provést prevod dat z ptedchoziho roku. Pfevod se provadi z nabidky ,,Akce —
zména roku a prevod dat®. Vyberte rok 2008 a kliknéte na tlacitko ,,Pfevod dat®.

[- “Imeéna pracovniho roku

' datoveém OloZigti jsou aktivni tyto roky:

2007 - posledni zména: 22.12.2007 P
2008 - posledni zmena: 22.12.2007 1

|

-]
Ffevod dat Potvrdit wibér

Ukaze se nasledujici okno, kde je potieba zkontrolovat v zahlavi okna, ze jde o prevod
faktur do roku 2009 a Ze je nastaven zdrojovy rok 2008.

Fdrojovy rok: 2007 ':]

|j pouze nezaplacens faktury

[ ] faktury

[ ] zélohy

[ ] pfijaté faktury

[ ] zi=tatky =kladu

Vystaveno od: | 01.01.2007
do: | 31.12.2007

Zalohové faktury

U neuhrazenych zalohovych faktur program na rozdil od aktudlni verze automaticky
nezméni a neptepocte snizenou sazbu DPH. Toto musite provést ru¢né bud’ hned po pievodu
zalohovych faktur nebo pted pouzitim zalohové faktury.

Pro ptevod zalohovych faktur zaksrtnéte pole ,,zalohy* a ,,vystaveno od: do:* zadejte
rozmezi, které pokryje obdobi zaloh, které jesté¢ nemate bud’ zaplacené nebo sice jsou zaplacené, ale
nejsou Cerpany. Zaplacené zalohy se prevadéji proto, aby se daly odecist od koncovych faktur
vystavenych v roce 2009. Pokud vite, ze mate vSechny zalohy jiz vyCerpany a nechcete tedy
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prevadét zaplacené zalohy, miZete zakliknout volbu ,,pouze nezaplacené faktury. Nyni kliknéte na
tlacitko ,,Pfrevod®.

Zdrojovy rok: 2007 :

D pouze nezaplacens faktury
(] faktury

zAlnhy

] pfiaté faktury

[] zistatky skladu

Vystaveno od:

do: | 31.12.2007

Vesker¢ zalohové faktury dle nastaveni budou z roku 2008 zkopirovany do roku 2009.

Vydané faktury, prijaté faktury

Pokud si piejete pievést i nezaplacené vydané faktury a ptijaté faktury, oteviete znovu
»Akce — zména roku a pfevod dat®“, vyberte rok 2008 a kliknéte na ,,Pfevod*. Nyni v nastaveni
zaSkrtnéte ,,pouze nezaplacené faktury®, , Faktury®, , Pfijaté faktury a zadejte pozadované obdobi.
Poté kliknéte na ,,Prevod*.

Zustatek skladu

V ptipadé, Ze vedete také skladovou evidenci je potieba pfevést do nového roku i zistatek
skladu. Postup je opét stejny jako v piredchozich ptipadech, sta¢i v§ak zaskrtnout pouze volbu
,zustatky skladu®. VSechny skladové polozky s nenulovym ziistatkem budou v novém roce
naskladnény jednou piijemkou s popisem ,,Naskladnéni inventurnich stavi. Této piijemce miiZete
poté ptiradit pozadovany typ pohybu, nebo upravit popis.

Pted prevodem skladu do nového roku je potfeba mit uzavienu fyzickou inventuru a
dorovnany piipadné skladové rozdily. Dorovnani rozdilt se provadi klasickou ptijemkou pokud jde
o prebytky a vydejkou pokud jde o chybé&jici polozky. Je vhodné pro tyto pohyby definovat jiné
¢iselné fady pohybtl, nez které jsou pouzity standardné pro piijem a vydej ze skladu.
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Pokladna

Zustatek pokladny se automaticky nepievadi. Je potfeba provést rucni piijem zlstatku jako
jedné piijmové polozky, ke které do komentare mliZzete napsat zZe se jedna o prijem pocatecniho
stavu.

Vzhledem k moznym budoucim zménam v zdkonech doporucujeme zakoupeni sluzby
,predplatné aktualizaci a hotline*. Cena této sluzby pro zakladni verzi 2HCS Fakturace 3 230,- K¢
bez DPH u verze 2HCS Fakturace 3 plus je cena 300,- K¢ bez DPH a pro verzi 2HCS Fakturace 3
Komplet jde 0 620,- K¢ bez DPH. Ziskate tak aktualizace programu a technickou podporu na
dalsich 12 mésict.

2HCS Fakturace 2.9.xx a nizSi

U téchto verzi plati stejny postup jako u 2HCS Fakturace 3 verze 3.5.100 a niZ8i popsany v
predchozi kapitole. Jediny rozdil je ve vytvotfeni nového roku, kdy lze pouzit ptimo tlacitko
»Zalozit novy rok* (vlevo nahote) ve formulaii pro zménu roku, ktery spustite pres nabidku ,,Akce
— zména roku a prevod dat®.

Vzhledem k moznym budoucim zméndm v zakonech doporucujeme ptejit jiz nyni na 2HCS
Fakturace 3. Cena upgradu je 790,- K¢ bez DPH a kromé nové verze programu ziskate také zdarma
aktualizace a technickou podporu na dalSich 12 mésict.

Zaver

V¢étim, Ze prechod na novy rok probéhne bez potizi. V piipad¢ jakychkoliv dotazti mé
nevahejte kontaktovat na info@faktury.cz

Tomas Halasz -2H C.S. s.r.o.
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