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Uvod

Program 2HCS Fakturace3 umoznuje evidovat pro kazdy rok oddélené nasledujici agendy:
- faktury vydané

- faktury pfijaté

- zalohové faktury

- cenik

- skladovou evidenci

- zakézky

- nabidky

- definice ¢iselnych fad

Zalozeni nového roku probiha automaticky v pfipadé prace s aktualizovanou verzi (alespoil
3.7.245) . V ptipadé¢ starsi verze je potieba novy rok zalozit ru¢né.

Uzivatelé s predplacenymi aktualizacemi programu

Nejprve je potieba stdhnout a nainstalovat aktualizaci programu na verzi alespoil 3.7.245.
Aktualizaci mizete ziskat pokud mate aktivni sluzbu ,,predplatné aktualizaci a hotline* bud’ na
www.faktury.cz po ptihlaSeni do sekce ,,uzivatelska podpora® (ptfihlaSovaci jméno je jméno
vlastnika licence a heslo je prvnich pét znakt z registracniho kodu), nebo stazenim aktualizace
pfimo z nabidky ,,podpora — stazeni nové verze* v programu 2HCS Fakturace 3.

Pti prvnim spusténi nové verze programu si program sam vytvoii novy rok 2012. Pfepnuti
do nového roku a prevod dat je popséno v dalSich kapitolach.
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Prechod na novy rok 2012

Ptechod na novy rok provedete z nabidky ,,Akce — zména roku a pfevod dat“. UkéaZze se
nasledujici tabulka, v které mysi vyberete rok 2012 a poté kliknete na tlacitko ,,Pfejit k vybranému
roku®.

S r

_,'5‘ Zména pracovniho roku @

Nyni je aktivni rok 2011
\ datoveém UloZigti jsou vytvoreny nasledujici
roky, vyberte s kterym cheete pracovat.

2009 ~
2010

2011

Frejit k vybranému roku

Pro pfevod dat do aktuding vybraného roku 2011
kliknéte jednou na rok z kterého choete pfevadét a
poté na tladitko "Pfevod dat’.

Prevod dat z roku 2012 do roku 2011

Program znovu otevie svou hlavni obrazovku, tentokrat s aktivnim rokem 2012. Evidence
faktur, zaloh, pokladny, zakazek, nabidek a skladu bude prazdna. Ciselné fady budou ve vychozim
stavu.

Mezi jednotlivymi roky miZete libovolné pirechazet pomoci nabidky ,,Akce — zména roku a
pfevod dat“ vySe popsanym postupem (nebo po stisku CTRL+R). Veskera data v ptfedchozich letech
zustavaji zachovana.

Zménu roku je mozné provést také z uvodniho formulare s vybérem pracovni firmy. Staci
zapsat v poli ,,aktivni rok* rok 12.

r ~
5 2HCS Fakturace 3 - vjbér firmy . S5
\f programu jsou nastaveny tyto firmy. Wyberte z tabulky = kierou z nich chcete pracovat a vybér potvrdte kliknutim na tiaditko ™Vybrat”.
D Wybrano Firma Aktivni rok Datové GloZigté -
i El
|
[l
O
I 0 I
O
[l
O
[l
O
[l
= na i
4 2
Hledat: E] [ Spoutét vidy s vybranou firmou a neptat se Storno ] l Wybrat
h
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Prevod dat do roku 2012

Diilezité: Pied pfevodem dat je velmi dileZité zalohovat data. Zaloha dat obsahuje v§echny

evidované roky pro pfipad, ze byste pii pievodu udélali chybu.

Jakmile pracujete v evidenci roku 2012 (tzn. ptepnuli jste se do roku 2012 vySe popsanym

postupem), miizete provést pievod dat z pfedchoziho roku. Pfevod se provadi z nabidky ,,Akce —

zména roku a pfevod dat“. Vyberte zdrojovy rok pro pievod dat (tedy rok 2011) a kliknéte na

tlacitko ,,Pfevod dat z roku 2011 do roku 2012

voleb.

Myni je aktivni rok 2012
\ datovem loZigti jsou vytvefeny nasledujici
roky, vyberte = kterym chcete pracovat.

2009 o
2010

E T

mz

Prejit k wybranému roku

Pro prevod dat do aktulné vybraného roku 2012
kliknéte jednou na rok z kterého choete prevadét a
poté na tiaéitko "Prevod dat'.

[ Preved dat z roku 2011 do roku 2012 l

_,':7' Zména pracovniho roku IEI

Ukaze se nasledujici okno, kde je potieba v zahlavi okna zkontrolovat, ze jde o pfevod
faktur do roku 2012 a Ze je nastaven zdrojovy rok 2011. Dale si popiSeme vyznam jednotlivych

& Prevod do roku 2012

Zdrojovy rok: | | 2011 =
Z 2011 do 2012 pirevést:
Faktury, zalohy a prijaté faktury:
vystavené od: | 01.01.2011
do: | 31122011
Faktury
Pouze nezaplacené faktury
[#] Zalohy
Pouze nezaplacené faktury
FFijaté faktury
Pouze nezaplacené faktury

Uéty a bankovni transakce
Cenik

{data zdrojowého roku dopini aktusin rok)

Ziistatky skladu

{pokud neni Z3dny vybran, pfevedou se zlstatky vEech skiad

[7] Pouze skiad
Ciseiné fady
V| Zakazky a definice eshopi
p
[] Nabidky od: 01.11.2011

558

i}
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Vystaveno od — do

Zde zadejte datumové rozmezi v kterém se vyskytuji doklady, které chcete prevadeét do
nového roku.

Faktury

Tuto volbu zaskrtnéte, pokud cheete prevadét faktury vydané. Budou prevedeny faktury
vydané ve zvoleném obdobi (pfipadné pouze nezaplacené, pokud bude zaskrtnuta volba ,,Pouze
nezaplacené faktury*).

Zalohové faktury

Tuto volbu zaskrtnéte, pokud chcete prevadét zalohové faktury. Budou ptevedeny zalohové
faktury vydané ve zvoleném obdobi (pfipadné pouze nezaplacené, pokud bude zaskrtnuta volba
»Pouze nezaplacené faktury*).

Prijaté faktury
Tuto volbu zaskrtnéte, pokud chcete prevadét prijaté faktury. Budou prevedeny faktury

pfijaté ve zvoleném obdobi (pfipadné pouze nezaplacené, pokud bude zaskrtnuta volba ,,Pouze
nezaplacené faktury®).

Cenik

Ptevod ceniku do nového roku provede ptevod polozek ceniku ze starého roku do nového.
Program hledd v novém roce polozky ceniku podle identifika¢niho ¢isla a ndzvu. Pokud polozku
nenajde, prevede ji ze staré¢ho roku. Pokud polozku najde zaktualizuje vSechny jeji idaje hodnotami
ze starého roku.

Zustatky skladu

V ptipadé, Ze vedete také skladovou evidenci je potieba prevést do nového roku i ziistatek
skladu. Je potifeba zaskrtnout volbu ,,ziistatky skladu®. VSechny skladové polozky s nenulovym
zustatkem budou do nového roku pfevedeny pod piijemkami, kterymi byly v minulém obdobi
naskladnény. Pokud vedete né¢kolik oddé€lenych skladi, muzete je prevadét postupné tak ze
zakliknete volbu ,,Pouze sklad* a vyberete, ktery sklad chcete prevést.

Pted prevodem skladu do nového roku je potteba mit uzavienu fyzickou inventuru a
dorovnany piipadné skladové rozdily. Dorovnani rozdilt se provadi klasickou ptijemkou pokud jde
o prebytky a vydejkou pokud jde o chybéjici polozky. Je vhodné pro tyto pohyby definovat jiné
¢iselné fady pohybii, nezZ které jsou pouZity standardné pro ptijem a vydej ze skladu.

Také je potfeba mit vyfeSeny vSechny vydeje do minusu. To znamena, Ze by Zadna skladova
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polozka neméla mit v inventuie minusovy stav. Pied zacatkem ptevodu dat program existenci
minusovych stavii kontroluje a upozorni na né.

Diky mozZnosti vydavat ze skladu do minusu miZete ptevod zlstatkl skladu provést 1
pozdé&ji az budete mit vysledky inventury zahrnuty do roku 2011. V roce 2012 muzete
vydavat/prodavat ze skladu do minusu a staci kdyz ptrevedete pouze aktualni cenik. Zistatky sklada
pak ptfevedete pozdéji a program sdm z nich vykryje vydeje do minusu, které jste uz v roce 2012
vytvofili.

Diilezité: Pied prevodem dat je velmi dilezité zalohovat data. Zaloha dat obsahuje vSechny
evidované roky pro piipad, Ze byste pii prevodu udélali chybu.

Ciselné fady

Pokud je nechcete definovat znovu rucné, zaskrtnéte je pro prevod. Veskeré stavajici Ciselné
fady budou pfevedeny a vynulovany tak at’ se ¢isluje znovu od prvniho dokladu.

Zakazky a definice eshopu

Jestlize zaskrtnete tuto volbu, budou pfevedeny vSechny zakéazky, které nejsou oznaceny
jako hotové a nemaji vydany polozky ze skladu. Také budou pievedeny definice eshopti, pokud jsou
nastaveny.

Pokladna

Zustatek pokladny se automaticky nepievadi. Je potieba provést rucni piijem ztstatku jako
jedné piijmové polozky, ke které do komentare miiZzete napsat Ze se jedna o piijem pocatecniho
stavu.

Zména sazby DPH

Od verze 3.7.225 program obsahuje definici nové snizené sazby 14%. Spravnou sazbu DPH
vybird automaticky podle data zdaniteIného plnéni. Sazby DPH jsou nastaveny v nabidce ,,Akce —
¢iselniky — sazby DPH*.

7 Sazby DPH (=23
paicn_paicy _ Zml e e st z
01.01.2003 |31.12.2007 19 5 19 |Ceska republika
01.01.2008 [31.12.2008 1% E] 18 |Ceska republica
01.01.2010 31.12.2011 20 10 20 |Ceska republika
01.01.2012 [EiREEEL] 20 14 20  Ceska republika
01.01.2010 |31.12.2010 19 10 19 |Slovenske E
01.01.2011 [31.12.2999 20 10 20 |[Slovensko

=
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Cenik a zména sazby DPH

Diilezité:
Nezapomeiite nejprve zalohovat sva data pro piipad, Ze by jste se chtéli vratit k pivodnim

hodnotam ceniku. Zalohu dat vytvotite pomoci nabidky ,,Zalohovani — Zalohovani a obnoveni ze

zalohy ZIP*. Dalsi popis se tyka verze 3.6.820 a vyssi. Pfedchozi verze nemély feSeno precenéni
cenovych hladin a cen v cizi mén¢.

Pozor:

Zménu cen v ceniku a zménu sazeb DPH v ceniku provadéjte az v datech roku 2012 tzn. po
uspésné dokonceném pievodu dat do roku 2012.

Zménu sazeb DPH v ceniku je mozné provést pomoci volby ,,Hromadné precenéni®. Tuto
funkci najdete v ceniku pod patym tlacitkem shora viz. obrazek.

o

P Cenik
Cenik | Karta || Pohyby || 05tatn|'|
Hledani: Dodavatel: IZ| Zobrazit vie
[ Nenulové stavy [ hledat i neaktivni
D Ident. &izlo Nizev Skiadem MJ CenabezDPH Sazhe
\%I _,':" Hromadné precenéni @
@ Definice piecenéni

[[] Zména ceny v absolutni hodnoté

Zménit o 0 =% Zménit o 0=

[ Zaklad pro wipoiet je posledni nakup

Zaokrouhlit na 0 == desetinnych mist

7))

[T Zména sazby DPH

— Plvedni sazba 0
B Nova sazba 0
Vychazet z ceny:| bez DFH Cena = DPH bude automaticky
prepodtena.
Zmény aplikovat dle filtru Ceny na které bude

zména aplikovana

m ldentifikacni Gislo ) )
nebo jeho Gast [¥] ZaKladni ceny

[Cceny1-7
[] ceny v cizich ménéch

~

Obnovit uloZené ceny I l Méawrat J lPrnvést zmény

Hromadné ptecenéni je mozné definovat podle né¢kolika podminek a pravidel. Pro
hromadnou zménu sazby DPH nas zajimé druha volba ,,zména sazby DPH*. Pied samotnym
pfecenénim je potieba, aby jste se rozhodli z jaké ceny ma vypocet probihat. Zda z ceny bez DPH
nebo z ceny s DPH. Pokud budete chtit zachovat koncovou cenu s DPH zvolte ,,vychéazet z ceny: s
DPH*. Program pak zachova koncovou cenu a podle nové sazby vypocte cenu bez DPH.
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Pokud budete chtit navysit koncovou cenu o z ménu DPH pak zvolte ,,vychazet z ceny: bez

DPH*

Stejny princip je zachovan také pro tfi cenové hladiny v cizich ménach, které jsou dostupné
v hlavnim formuléfi ceniku a pro sedm cenovych hladin dostupnych na karté ,,ostatni* u kazdé
cenikové polozky. Je zde potfeba poznamenat, ze piepocet téchto cenovych hladin probéhne pouze
tehdy pokud jsou stanovené jako ceny s DPH. Toto nastaveni je na kart€ ,,ostatni* pod volbou ,,ceny
s DPH* a tyka se 1 tfech cen v cizi méné.

Cenové hladiny 1-7 a ceny v cizi méné budou prepocteny novym DPH pouze pokud
maji zvoleno ,,ceny s DPH* a zarovei pri nastaveni prepoctu zvolite ,,vychazet z ceny: bez
DPH*. Pokud jsou tyto ceny definovany jako ceny bez DPH nebudou zménény nebot’ bude pfti
jejich kazdém pouziti ve faktuie automaticky vypocteno DPH a cena s DPH dle novych sazeb.

Muzete si vybrat, které ceny se maji pii zmén€ DPH ménit. Zakladni cena se musi zménit
vZzdy. Cenova hladina 1-7 a cena v cizi mé€né se nutné ménit nemusi, protoZe program chybéjici
cenu v zavislosti na nastaveni dopocte.

Pro zménu sazby DPH u vSech cenikovych polozek postupujte podle nésledujicich kroki:

1)
2)
3)
4)
S)

6)
7)

8)

9)

zakliknéte ,,Zména sazby DPH*

vyberte ptivodni sazbu DPH 10%

vyberte novou sazbu DPH 14%

zvolte z jaké ceny se ma vychézet. Bez DPH nebo s DPH.

zvolte ceny na které ma byt zména aplikovana. Bézné cenikové ceny jsou ,,Zakladni
ceny*. Pokud chcete ménit ceny v cenovych hladinach 1-7 nebo ceny v cizich
ménach zakliknéte je.

kliknéte na ,,Provést zmény*

program se Vas zepta: ,,Opravdu chcete precenit polozky podle provedené¢ho
nastaveni?“. Kliknéte na tlacitko ,,Ano*.

program se Vas zepta: ,,Piejete si ulozit soucasné ceny a sazby DPH pro pozd¢jsi
obnovu ?*. Kliknéte na tlacitko ,,Ano“. Program uloZi ceny pfed zménou pro piipad,
ze by jste je chtéli vratit zpét. Vratit Ize vzdy jen jednu zménu zpét.

program nahlasi: ,,Ceny byly pfepocitany.*.

Tim je hotova zména sazby z 10% na 14%.
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Jak zaokrouhlit ?

Pokud jste ménili koncovou cenu s DPH mate nyni pravdépodobné ceny nekterych polozek
s ptesnosti na haléfe. Pokud budete chtit cenu s DPH zaokrouhlit na koruny postupujte podle
nasledujicich kroki:

1) zakliknéte ,,Zména ceny v %
2) ,,zménit o: %" ponechejte 0
3) ,,zaokrouhlit na:* ponechejte 0

4) ,,vychazet z ceny* zvolte ,,bez DPH* nebo ,,s DPH* podle toho, kterou cenu chcete
zaokrouhlit

5) zvolte ceny na které ma byt zména aplikovana. Bézné cenikové ceny jsou ,,Zékladni
ceny“.

6) kliknéte na ,,provést zmény*

Vzhledem k tomu, Ze jsme zadali do nastaveni zmény 0% program neprovede zadné
navySeni ceny a pouze zaokrouhli ¢astky na 0 desetinnych mist.

Sablony éasto pouZivanych textt

V piipadé, Ze v Sablonach ¢asto pouzivanych textii pouzivate i ceny a sazby DPH, je potieba
kazdou Sablonu otevfit, smazat z Sablony definici ceny (je uzaviena v hranatych zavorkach a je
potieba smazat i tyto zavorky) a znovu cenu do Sablony vlozit s novou sazbou DPH.

Novy prevod dat — zruSeni starého prevodu

Pokud by jste se rozhodli vSechna data pievést do nového roku znovu (napft. z divodu
chybného nastaveni pievodu nebo dalsich uprav v ptivodnich datech) je potfeba vymazat rok 2012.
Vymazani provedete tak, ze se pfepnete zpét do roku 2011 a oteviete formulaf pro vybér roku
pomoci CTRL+R nebo z nabidky ,,Akce — zména roku®. Nyni mlzete po vyberu roku, ktery chcete
vymazat. Vymazani provedete kliknutim na tlac¢itko s ¢ervenym kiizkem nalevo od seznamu rok.
Pozor at’ nesmazete jiny rok, nez ktery opravdu chcete.

Pokud by se stalo, ze jste vymazali rok a potiebujete jej obnovit zpét, najdete vymazana data
v datovém ulozisti ve slozce, ktera ma v nazvu ,, vymazano*. Pozadejte pak Vaseho spravce PC
nebo nasi technickou podporu o pomoc pii vraceni vymazanych dat zpét do programu.
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Zaver

Vé&tim, Ze prechod na novy rok probéhne bez potizi. V ptipadé¢ jakychkoliv dotazii mé
nevahejte kontaktovat na info@faktury.cz nebo telefonicky na ¢isle 776 052 219

Tomas Halasz -2H C.S. s.r.o.
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