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Vyzvy k platbé (upominky nezaplacenych faktur)

Program 2HCS Fakturace 3 dokaZze efektivnim zptisobem generovat vyzvy k platbé z
piehledu neuhrazenych faktur a zaloh po splatnosti. Nezaplacené faktury nalezici stejnému
odbérateli jsou vzdy seskupeny na jednu vyzvu k tthradé. Ze seznamu nezaplacenych faktur si
muzete vybrat napt. faktury, které jsou pét dni po splatnosti a vyzvu k uhradé vygenerovat pouze
pro tyto faktury.

Vyzvy k tthrad¢ je mozno hromadné tisknout na ptipojenou tiskadrnu (maji format vhodny
pro vloZeni do tizké obalky s okénkem), nebo je mozné je nechat okamzit€ odeslat emailem (ve
formatech HTML nebo PDF), ptipadné ulozit do zvolené slozky (ve formatu HTML nebo PDF) pro
dalsi zpracovani.

Program 2HCS Fakturace 3 uklada informace o vygenerovani vyzvy k uhradé¢ (datum, cas,
distribu¢ni cesta tzn. email, tisk, uloZeni) a tyto informace si mizete kdykoliv u kazdé¢ faktury
vyvolat a zobrazit.

Zakladni prace s vyzvami k platbé

Formulaf pro praci s vyzvami k platbé naleznete nalevo od zékladniho ptehledu faktur. Je to
posledni tlacitko v prvni fad¢ se symbolem cerveného vykiic¢niku.

Faktury |Zﬁluhy || || Pokladna ||—
Cislo faktury Odbé&ratel Wy
12-08 Zkusebnis.r.o. |
13-08 Petr Movak 02

L (LI

Rychlé soudty: Od: | 01.05.2008
Do: | 19.05.2008

@ bsah faktury: [ m&rné jednotky
[T =laua

BREOEN=E
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Po kliknuti na tlacitko s Cervenym vykiti¢nikem se otevie nésledujici formulat, v kterém hned vidite
nezaplacené faktury po splatnosti.

P Faktury po splatnosti - vyzvy k Ghradé = |[ = | 3]
| @ | Wybrane Cislo faktury Odbératel Castka Ména Splatnost Uhrazeno Pocet vyzev -
13-08 Petr Novak 11500,00| K& 16.05. 2008 0,00 0

c L&
Celkem nezaplaceno: 20 750,00 | Ké
Odesilatel: _
Zkuiebni <info@zkusebni.cz= @ PDF (7 HTML zobrazit nahled kaZde vyzvy
Ihned odeslat, nezobrazovat email
@ PDF HTML | Odeslat emailem vwzvy k Elhradé| | UloZt vyzvy k Ghradé | |Tis-knuut wyzvy k ihradé

V tomto seznamu se objevi faktury a zdlohové faktury, které spliiuji nasledujici podminky:
- Castka v poli ,,uhrazeno* faktury je rovna nule
—  ¢&astka v poli ,,uhrazeno® faktury je mensi nez hodnota v poli ,,Castka faktury
- datum splatnosti je mensi nez aktualni systémové datum
- fakturovana Castka je vétSi nez 0
- forma uhrady faktury je ,,pfevodem*

— faktura neni stornovana.

Uplné vpravo mizete vidét sloupec ,,Podet vyzev* v kterém je zobrazen podet vyzev, které
jiz byly k dané faktuie vygenerovany. Dvojklikem do tohoto pole oteviete okno se seznamem jiz
vygenerovanych vyzev (viz. nize). Vyzvy k uhradé jsou pocitany vzdy pfi vygenerovani
(jakymkoliv ze tii zptsobt viz. nize). Jako rozhodujici udaj pro zvySeni poc¢tu vyzev u jedné faktury
je bran datum vytvoteni vyzvy k tthrad¢. I kdyZ vyzvu k tthradé vytvoftite v jednom dni tfeba tfikrat,
bude zapsana pouze ta prvni a pocitadlo bude ukazovat jednicku.

Déle mizete vidét pod seznamem faktury castko ,,Celkem nezaplaceno®, kterd zobrazuje
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sumu nezaplacenych faktur a zaloh ve vychozi mén¢ (zde v K¢&) programu. Faktury v jinych ménach
jsou prepocteny kurzem téchto faktur.

Vybér faktur k vygenerovani vyzvy k uhradé

MiuZete bud’ ru¢né zakliknout bily ¢tverecek ve sloupci vybrano u kazdé faktury, nebo Ize

vyuzit tla¢itka + a — nalevo od seznamu neuhrazenych faktur. Tlacitko + oznaci vSechny faktury
jako vybrané. Tlacitkem — zrusite vybér vSech faktur.

Dale je zde moZzno zadat pocet dni (napt. 5) po splatnosti a tla¢itkem + pod poctem dni
oznacit pouze faktury, které jsou zadany pocet dni po splatnosti.

'© Faktury po splatnosti - wyzvy k

‘ B | Wybrano Cislo faktury €

o

13-08 i

]

Pro generovani vyzev k uhrad¢ se pouziji pouze ty faktury, které maji zaksrtnuto pole
,» Vybrano®. Jedinou vyjimku tvoii faktury stejného odbératele. Zde staci zaskrtnout kteroukoliv z

téchto faktur a do vysledné vyzvy k thrad¢ budou zahrnuty v§echny nezaplacené faktury (po
splatnosti) tohoto odbératele.

Tisk na tiskarnu

Kliknutim na tlacitko ,, Tisknout vyzvy k uhrad&* odstartujete generovani vyzev k
jednotlivym fakturam a jejich nasledny tisk.

zobrazit nahled kaZdé vwzwy

Tizknout wwzvy k Ghradé I

Kazda vyzva k uhrad¢ se tiskne jako samostatna tiskova sestava.
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UlozZeni do souboru PDF nebo HTML

Kliknutim na tlacitko ,,Ulozit vyzvy k tthradé* spustite generovani soubort s vyzvami k
uhradé.

@) FDF HTML [] zobrazit nahled kaZdé vizvy

UleZit wwzvy k Ghradé I |Ti5kn|:rut vyzwy k Ghradé |

Format souboru bude podle vasi volby bud’ PDF nebo HTML. Pfed samotnym spusténim
generovani jesté¢ program nabidne volbu slozky, kde budou soubory umistény. Standardné nabizi
slozku, kterou mate v ,,Nastaveni parametr“ programu zvolenu jako ,,Ulozi§t& PDF souborti** nebo
,Ulozi§t&¢ HTML soubord*.

Néazev kazdého souboru bude slozen z textu ,,Vyzva k uhradé®, referencniho cisla klienta
(pokud je zadano na karté klienta) a nazvu klienta.

V prubéhu generovani souboril program vypisuje informaci o zpracovaném poctu soubort a
0 zbyvajicim poctu souborti.

Odeslani emailem

Pted kliknutim na tlacitko ,,Odeslat emailem....“ zvolte pozadovany forméat vyzvy k uhradé
(PDF nebo HTML).

Odesilatel:

Zkusebni <info@zkusebnicz>
[ |Ihned odeslat, nezobrazovat email

@ PDF () HTML |Cdeslat emailemv'_irz'.r'_.rkﬂhradé|

Déle je potieba kliknutim na tlacitko vpravo nahote nad ,,Odeslat emailem...“ otevfit
formulat pro nastaveni textu pfedmétu a téla emailu viz. obrazek nize. Tento zadany text bude
obsazen v kazdém vygenerovaném emailu.
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P Definice textd emailu =3

Fredmét:
Meuhrazend faktura

Télo emailu:
Dobry den, -

kontrolou plateb jsme zjistil, Ze jste nam doposud neuhradili nékteré faktury (viz. priloha).
WE&Fim, Ze jde o nedopatreni a prosim o kontrolu a defegeni.

dékuji a preji hezky den

Karel Noval

-

Pro vlastni odeslani emailti bude pouzito nastaveni programu 2HCS Fakturace 3 (nabidka
»Akce — nastaveni parametri““ zalozka ,,Email®), pfed pouzitim se pfesvédcte, Ze mate toto
nastaveni v poradku.

Vypis poctu vygenerovanych vyzev

Vypis datumil a ¢asu vygenerovanych vyzev k thradé¢ spolu se zobrazenim zptsobu
zpracovini souboru muizete vidét po dvojkliku na pole ,,Pocet vyzev* ve formulafi pro vytvareni
vyzev k tthrad€. Druhou moznosti je v hlavnim okné¢ programu kliknout pravym tlacitkem do fadku
faktury (nejlépe na pole odbératel) a zde z rozbalovaci nabidky vybrat posledni polozku ,,Vyzvy k
uhradé®. Dostanete nasledujici formuléf, kde budou vSechny provedené vyzvy k thradé vidét.

-

_© Vygenerované upominky k faktuie ==

12-08 ZkuSebniz.r.o.
17850,00 K& Splatnost: 15.05.2008

Datum vytvofeni Cas VytiSténo E-mail  UloZeno =
19.05.2008 b4
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Priklad vytvorené vyzvy k uhradé

Zkuiebni s.r.0..PDF - Foxit Reader 2.0 - [Vyzva k dhradé 7k

@Eile Edit View Language Document Tools Advanced Window Help
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Vyzva k uhradé nezaplacenych faktur

Dodavatel: Stav ke dni:  18.05.2008
ZkusSebni s.r.o.

Ma valech 1
145 21 Uherské hradigté

Cdbératel:

IE: 123456 DIC: 123456 Zkugebni s.r.o.

Web: www.zkusebni.cz

Korespondenéni adresa:

Cisle faktury Wystaveno Splatnost K Ghradé Nedoplatek Ve prospdch Gétu

14-08 07.05.2008 12.05.2008 3034500 KE ! 3034500 KE  123455789/0100
12-08 01.05.2008 15.05.2008 17 850,00 K& ! 17 850,00 K&  123455789/0100

4 4 10of1 o O e File: Vyzva k Ghradé Zkuiebn

Tomas Halasz -2H C.S. s.r.o.
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